INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de noviembre de 2024 .~
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Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marta Estela Gonzdlez Castellanos CUI: 1605200370101
Numero de contrato: 029-664-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 64957209
Numero de Factura: 864633053, Serie: DBFCDE14
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 ¢ Periodo del Informe: NOVIEMBRE /
Monto Total del Contrato 050,000.00 ¢ Plazo del Contrato: 1/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA? se compromete a prestar sus SERVICIOS para "Recurses Humanos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacion de
servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas
(segtn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en la distribucion y archivo de correspondencia en relacién a la Informacién Piblica solicitada a la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

2. Asesoré en la recopilacién de informacién relacionada a las diferentes unidades y sedes requeridos a la Delegacién de Recursos
Humanos.

3. Asesoré en el proceso y actualizacién de expedientes en la base digital y en Archivo para control y orden en boletas de vacaciones de
los servidores piiblicos. y 4

4. Asesoré en las Actividades de busqueda y escaneo de la diferente documentacién enviada y entrante a la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

5. Asesoré en la actualizacién de los diferentes renglones presupuestarios Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

6. Asesoré en el control y realizacion de documentacién relacionada a las direrentes solicitudes a la Delegacién de Recursos Humanos de
la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

7. Asesoré en el archivo y registro de nombramiento, del control de vacaciones de los diferentes renglénes presupuestarios en la
Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Asesoré en el control y verificacion de boleta de vacaciones de afios anteriores de los colabores de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

Marta Estelad Gonzalez Castellanos Licda. Martha Lizeth Alvarizaes Ndjera de Barrios
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